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ACTA No. 08. 

FECHA: 02 de agosto de 2021             HORA: 4:15 pm                  LUGAR:  Virtual                                                                                                                                                                 

PARTICIPANTES: 

           NOMBRES Y APELLIDOS                 CARGO                                FIRMA 

María Lineth Marmolejo   Coordinadora HSEQ – HG INGENIERIA 
Y CONSTRUCCIONES SAS 

 

Martha Jineth Parra  Coordinadora HSEQ – SEGEN 
INGENIERIA SAS 

 

   

   

   
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se propone el siguiente Orden del día 

1 Lectura del acta anterior y se resalta los compromisos adquiridos   
   

2 proyecto Guainía– contrato 038/2020  
2.1. Análisis de documentación entregada a interventoría  
2.2. Análisis de situación real en el proyecto  
2.3. Varios y Compromisos   

 
Desarrollo  

1. Se realiza la lectura del acta anterior y se resalta los compromisos adquiridos   
 

2.  proyecto Guainía– contrato 038/2020  
 

2.1.  Análisis de documentación entregada a interventoría  
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Martha parra menciona que luego de revisar el link entregado en la reunión 
anterior se realizan los siguientes hallazgos:  
 
• La documentación del personal activo (se evidencian 3 carpetas: multiservios 

de oriente – grupo ambiental electric sas – HG ingeniería):  
 

En la carpeta de multiservios de oriente. Se evidencia la documentación de 8 
personas. A todos les falta diligenciar formatos de inducción y entrega de EPP – 
dotación. Adicionalmente, al señor Diego González tiene el curso de alturas de 
nivel avanzado se encuentra vencido (2019). El señor Luis Francisco Fresneda es 
el único que tiene planilla de pago de seguridad social del mes de mayo 2021.  
 
En la carpeta de grupo ambiental electric sas. Se evidencia la documentación 
de 6 personas. solo presentan las hojas de vida y falta completar la información   
 
En la carpeta de HG ingeniería.  Se evidencia la documentación de 3 personas.  
falta la actualización de planillas de pago de seguridad social.  
  
María Lineth, menciona a la fecha solo se encuentra personal de HG ingeniería. 
Y afirma que esta en el proceso de contratación del personal relacionado en 
las otras carpetas. Al igual que el personal AUX. SST en campo quien realizara el 
acompañamiento de todo el grupo de trabajo.   
 

 
2.2.  Análisis de situación real en el proyecto 

 
Marial Lineth, hace relación que a la fecha se ha realizado algunas labores 
con personal de directo de HG ingeniería.  
 

2.3.   Varios y Compromisos   
 
Martha Parra, solicita determinar el equipo mínimo de trabajo para el 
proyecto según los términos de referencia, por medio de un comunicado 
oficial (Nombres, N° cedula, Cargo)  

  
Cierre: 4:35 pm  
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TEMAS TRATADOS Y/O 
COMPROMISOS 

RESPONSABLE FECHA  

determinar el equipo mínimo de 
trabajo para el proyecto según los 
términos de referencia, por medio 
de un comunicado oficial 
(Nombres, N° cedula, Cargo) 

María Lineth  27/ago/2021 
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ACTA No. 11. 

FECHA: 27 de agosto de 2021             HORA: 4:30 pm                  LUGAR:  Virtual                                                                                                                                                                 

PARTICIPANTES: 

           NOMBRES Y APELLIDOS                 CARGO                                FIRMA 

María Lineth Marmolejo   Coordinadora HSEQ – HG INGENIERIA 
Y CONSTRUCCIONES SAS 

 

Martha Jineth Parra  Coordinadora HSEQ – SEGEN 
INGENIERIA SAS 

 

Boris Martin Pabón  Residente HSEQ – SEGEN INGENIERIA 
SAS  

 

   
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se propone el siguiente Orden del día  
 

1 Lectura y análisis de los compromisos de la reunión anterior     
2 Análisis de situación real en el proyecto  
3 Varios y Compromisos   

 
Desarrollo  
 

1. Se realiza la lectura y análisis de los compromisos adquiridos    
 
Martha Parra, lee los compromisos adquiridos en la reunión anterior Los cuales son:  
 
• Determinar el equipo mínimo de trabajo para el proyecto según los términos 
de referencia, por medio de un comunicado oficial (Nombres, N° cedula, Cargo) – 
responsable María Lineth    
María Lineth, envía un Excel donde se relacionan 9 personas con sus datos 
personales.    
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Martha Parra, comunica que dicha información será validada con los términos de 
referencia y con la documentación suministrada en el link enviado anteriormente.   
 

2. Análisis de situación real en el proyecto  
 
María Lineth, informa las siguientes novedades para el proyecto.   
 
*La ingeniera ambienta Vanesa se desplazará a la zona para realizar actividades 
ambientales    
 
*La profesional SST en campo es Lina María Rodríguez.  
 
* Algunos de los trabajadores en terreno se encuentran afiliados a seguridad social 
con la razón social “GROUP AMBIENTAL ELECTRIC”, La cual se enviará el pago de 
planilla de seguridad social antes de finalizar cada mes.     
 

3. Varios y Compromisos    
 
• Próxima reunión virtual de seguimiento. 

24 de septiembre 2021 a las 3:00pm  
 

• Cierre de la reunión 5:00 pm.  
 

 

TEMAS TRATADOS Y/O 
COMPROMISOS 

RESPONSABLE FECHA  

Revisar y validar la 
documentación del contratista y 
dar respuesta formal.   

Martha Jineth Parra  17/SEP./2021 

Enviar al equipo de interventoría el 
pago de las planillas de seguridad 
social de las razones sociales 
involucradas en el proyecto.    

María Lineth Marmolejo  

 

03/SEP./2021 

 


